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Nr postepowania: POWER_2.18_§L/06/2019 Katowice, 14 marca 2019 r.

Zapytanie ofertowe

ustuga wynajmu Sal szkoleniowych do szkolen realizowanych w ramach Projektu:
~Nowoczesne zarzgdzanie ustugami dziedzinowymi w samorzgdach wojewddztwa $lgskiego”
(POWR.02.18.00-00-0004/18) wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego ”.

I. Zamawiajacy

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej

ul. Zurawia 43, 00-680 Warszawa

NIP: 5220001895

Osrodek regionalny realizujacy projekt:

Osrodek Ksztatcenia Samorzadu Terytorialnego im. W. Panki
ul. Moniuszki 7, III pietro, 40-005 Katowice

tel.: 32 206 80 39

e-mail: marlena.gumulak@okst.pl

adres strony internetowej: www.okst.pl

II. Informacja o projekcie

Projekt ,Nowoczesne zarzgdzanie ustugami dziedzinowymi w samorzadach wojewddztwa $Slaskiego”
(zwany w dalszej czesci niniejszego zapytania Projektem) realizowany jest na podstawie umowy nr
POWR.02.18.00-00-0004/18 z dnia 30 pazdziernika 2018 r. w okresie od 1 pazdziernika 2018 r. do
30 wrzesnia 2020 r. Beneficjentem projektu jest Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej, a
Partnerami JST: Miasto Czeladz, Miasto Chorzéw, Gmina Mikotéw, Gmina Pszczyna, Miasto
Wodzistaw Slaski, Gmina Zawiercie, Gmina Tarnowskie Gory i Miasto Swietochtowice. Projekt jest
wspdtfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER), II Osi Priorytetowej
Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatania 2.18 Wysokiej jakosci
ustugi administracyjne. Celem gtdwnym projektu jest podniesienie jakosci ustug administracyjnych
dla prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (w obszarze podatkdw i optat lokalnych oraz zarzadzania
nieruchomoéciami), $wiadczonych w o$miu miastach wojewodztwa Slaskiego.

III. Tryb postepowania
Rozeznanie rynku
IV. Tytulicel zamoéwienia
1. Wynajem Sal Szkoleniowych do szkolen realizowanych w ramach Projektu
~Nowoczesne zarzgdzanie ustugami dziedzinowymi w samorzadach wojewddztwa $lgskiego” w

ramach 114 dni szkolen w ramach 46 zadan w trzech obszarach tematycznych dla 470
pracownikdw/-czek 8 urzeddw gmin — Partneréw Projektu i ich jednostek (1772 osobodni).

2. Kod CPV zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamoéwien: 70220000-9 wynajem sal
V. Termin sktadania ofert: Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 19 marca 2019 r. do godziny 15.00

VI. Miejsce i sposdb skladania ofert
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B o

11.

12.

13.

Oferta musi by¢ sporzadzona na zatgczonym formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr
1 do niniejszego zapytania, zawierajgcym wszystkie wymagane w nim informacje, w tym
o$wiadczenia.

Cena podana w ofercie winna uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia,

w tym wszelkie koszty obcigzajgce Wykonawce z tytutu realizacji szkolenia (ZUS, podatek). Cena

dotyczy catosciowej kwoty realizacji ustugi.

Oferta oraz wszystkie zatgczniki muszg byé podpisane przez osobe/y upowazniong/ne do

reprezentacji Wykonawcy.

Dopuszcza sie sktadanie ofert czesSciowych na miejscowosci realizacji ustugi. Nie dopuszcza sie

sktadania ofert wariantowych w ramach realizacji ustugi w jednej miejscowosci.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci. W przypadku skfadania

ofert w jezyku obcym nalezy ztozy¢ je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w ramach jednego zadania.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem:

— poczty elektronicznej (skan formularza oferty wraz z zatgcznikami) na adres e-mail:
marlena.gumulak@okst.pl w temacie maila nalezy wpisac: ,Zapytanie ofertowe nr
POWER_2.18_SL/06/2019”. Wymagane zatgczniki powinny zosta¢ uzupetnione,
podpisane a nastepnie zeskanowane_w sposéb czytelny i po zeskanowaniu przestane w
formie elektronicznej. Potwierdzeniem dostarczenia maila bedzie informacja zwrotna
Zamawiajgcego o otrzymaniu oferty,

— poczty, kuriera lub zlozona osobiscie na adres Zamawiajgcego: Osrodek Ksztatcenia
Samorzadu Terytorialnego im. W. Panki, ul. Moniuszki 7, III pietro; 40-005 Katowice w
zamknietej kopercie z dopiskiem: ~Zapytanie ofertowe nr
POWER_2.18_SL/06/2019".

Termin sktadania ofert uptywa 19 marca 2019 r. o godz. 15.00.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Kilka podmiotéw moze ztozy¢ oferte wspdlng (zawigzujac konsorcjum), w tym przypadku

podmioty te ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Wykonawcy wystepujgcy wspolnie ustanawiajg petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i do
zawarcia umowy.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia zobowigzani sg zatgczy¢ do oferty
petnomocnictwo, z ktérego wynika¢ bedzie umocowanie do reprezentowania wszystkich
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

W toku dokonania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac udzielenia od Wykonawcow
wyjasnien lub uzupetnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

VII. Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia

Ogétem przeprowadzonych zostanie 114 dni szkoleniowych, w ramach ktérych przeszkolonych zostanie
1772 osoby.

Wymagania wobec Sal Szkoleniowych wraz z niezbedng infrastrukturg

1. Sale szkoleniowe zostang udostepnione Zamawiajgcemu celem rozstawienia sprzetu i materiatow
szkoleniowych na minimum godzine przed rozpoczeciem zajec.

2. Sale szkoleniowe powinny spetniac nastepujgce standardy:

a)
b)
0)
d)

e)

f)

sg salami szkoleniowymi, a nie salami przystosowanymi do obrad np. stotéwka,

sg salami klimatyzowanymi,

sale muszg posiada¢ mozliwos$¢ zaciemnienia,

ustawienia sal dla okreslonej liczby oséb bedzie komfortowe, zgodne z wytycznymi BHP — stoty
i krzesta dla grup do 20 osob i 25 osdb,

sale szkoleniowe sg wyposazone w sprzet audiowizualny (rzutnik multimedialn z mozliwoscia
podtaczenia do komputera, komputer, mikrofony bezprzewodowe, nagtos$nienie, ekran, flipchart
lub tablica suchoscieralna, itp.

bezposrednim sasiedztwie Sali nalezy zapewnic toalety oraz miejsce na przygotowanie cateringu
(przerwa kawowa oraz obiad) z dostepem do pradu i wody biezacej.

3. W cene sal wliczone sa:

N
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a) obstuga techniczna, koszty utrzymania Sali,

b) oznakowanie sal,

c) projektory multimedialne,

d) flipcharty, papier do flipchartéw,

e) markery,

f) ekrany,

g) dostep do Internetu.
4. W razie awarii sprzetu, Wykonawca zobowigzuje sie go wymieni¢ na sprawny w ciggu 15 minut od
chwili zgtoszenia awarii przez Zamawiajacego.
5. W salach i budynkach w ktérych znajdujg sie sale bedg zapewnione warunki dostepu dla oséb z
niepetnosprawnoscig ruchowa.
Termin realizacji ustugi: od podpisania umowy do 31 sierpnia 2020 r. (szczegotowe terminy zostang
ustalone/ wskazane Wykonawcy).

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi zgodnie z harmonogramem (harmonogramu, daty
i godziny realizacji ustugi okresla Zamawiajacy a Wykonawca zobowigzany bedzie do bezwzglednego
dostosowania sie do wskazanych terminéw $wiadczenia ustugi). W celu realizacji projektu zgodnie z
harmonogramem wymagany jest wysoki poziom dyspozycyjnosci Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do realizacji ustug w niepetnym wymiarze przedmiotu zamédwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci zamawianych sal. Z tego
tytutu wyklucza sie jakiekolwiek roszczenia Wykonawcy wzgledem Zamawiajgcego.

Wykonawca akceptuje, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za rzeczywistg liczbe wynajmow sal.

Miejsce realizacji zamowienia:
o Chorzéw/Swietochtowice 41 szkoler (639 osob)
e Katowice ok. 53 szkolenia (838 osdb)
e Mikotow 12 szkolen (197 osdb)
e Pszczyna 6 szkolen (75 os6b)

VIII. Zakres realizacji przedmiotu zaméwienia, w tym obowigzki Wykonawcy

[ary

1. Termin i miejsce realizacji Szkolenia bedg realizowane w terminie od marca 2019 do sierpnia
zajec 2020 r.

2. Szczegotowy harmonogram termindw (zgodnie ze wskazanym
kwartatem w zatgczniku nr 3) realizacji zaje¢ zostanie ustalony z
Wykonawcg po podpisaniu umowy.

3. Zajecia beda odbywa¢ sie od poniedziatku do pigtku, z
wylaczeniem sobot, niedziel i Swigt, w przedziale godzinowym
7.00 - 16.00.

4. Szkolenia bedg zrealizowane na terenie miast: Chorzoéw, Mikotéw,
Pszczyna, Swietochtowice, Wodzistaw Slgski i Katowice.

5. Koszt wynajmu Sali po stronie Zamawiajacego.

2. Czas trwania wynajmu sali 8 godzin zegarowych

3. Charakterystyka grup Uczestnikami szkolen bedg pracownicy urzedow w miastach:
Chorzéw, Czeladz, Mikotdéw, Pszczyna, Swietochtowice, Tarnowskie
GOry, Wodzistaw Slaski i Zawiercie. Rekrutacja grup jest po stronie
Zamawiajgcego

4. Obowiagzki Wykonawcy a. Przygotowanie i wydanie Sali na szkolenie zgodnie z
harmonogramem.

b. Staly kontakt z Zamawiajacym, informowanie Zamawiajgcego
telefonicznie o pojawiajacych sie problemach i innych
zagadnieniach istotnych dla realizacji ustugi.

c. Wykonawcy, a takze delegowani przez niego pracownicy s3
zobowigzani do przestrzegania zasady réwnosci szans, w tym
rownosci ptci w trakcie realizacji ustug.
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d. Zamawiajacy przeprowadzi ankiete ewaluacyjng monitorujgca
realizacje ustug przez Wykonawce.

IX. Szczegotowe warunki realizacji ustugi:

1. Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie wystawionej przez Wykonawce faktury/rachunku, przelewem
na konto Wykonawcy wskazane na fakturze/rachunku w terminie 30 dni od dnia przyjecia faktury/rachunku
przez Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia dni szkoleniowych lub liczby uczestnikéw w
zaleznosci od stanu rekrutacji na dany temat szkolenia. Ostateczna ilo$¢ zrealizowanych ustug w
catym okresie realizacji bedzie uzalezniona od rzeczywistej rekrutacji uczestnikow. W zwigzku z tym,
catkowita warto$¢ zrealizowanej ustugi moze by¢ nizsza od jej wartosci maksymalnej wskazanej w
ofercie. W takim wypadku Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zapfate rdznicy pomiedzy
wartoscig catkowitg, wynikajgcg z zsumowania cen ustug wykonanych w okresie trwania umowy, a
maksymalng warto$cig umowy.

X.  Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca ktdry spetnia ponizsze warunki:

1. Akceptuje tres¢ zapytania — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje tresci zapytania;

2. Posiada uprawnienia do wykonywania okreSlonej dziatalnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg
obowigzek ich posiadania, znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonania zamoéwienia — weryfikacja poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia.

3. O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie wytgcznie podmiot niepowigzany kapitatowo i osobowo z
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu  Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru oferty polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, pethomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

XI. Sposob przygotowania oferty

W celu ztozenia oferty nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1. Formularz ofertowy wraz z o$wiadczeniami stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Odpis z wiasciwego rejestru (CEIDG, KRS) jezeli wykonawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza.

3. Petnomocnictwo osob podpisujacych oferte - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty
nie wynika bezposrednio ze ztozonego w ofercie odpisu z wiasciwego rejestru jezeli wykonawca
prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza.

Brak jednego z powyzszych dokumentéw skutkuje odrzuceniem oferty.

XII. Kryteria oceny oferty i opis sposobu przyznawania punktacji

1. W formularzu oferty nalezy poda¢ w miescie jakim Wykonawca chce realizowaé ustuge cene
jednostkowaq za:
e Wynajem Sali szkoleniowej na 1 dzien szkolenia
oraz faczne wynagrodzenie z tytutu wykonania umowy. Brak wypetnienia wymaganego pola z
ceng w formularzu ofertowym lub podanie kwoty ,0” spowoduje odrzucenie oferty. Cena powinna
uwzgledniaé:
o wszystkie naktady niezbedne do realizacji przedmiotu zamdwienia w tym obstuge, sprzet,
sprzatanie,
o okres realizacji zamdwienia, w tym skutki wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych do
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2.

3.

konca realizacji przedmiotu zamdwienia,
¢ wykonanie zobowigzan wynikajgcych z Zapytania ofertowego.
Wszystkie wartosci okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosSci umowy i nie
beda podlegaty zmianom.
Oceny waznych ofert odbywa sie na podstawie nastepujgcych kryteridw:

Lp.

Opis kryteriow oceny Znaczenie [% ]

1.

Cena brutto 100

4.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie sie postugiwat nastepujgcym wzorem:

Kryterium cena brutto (K1):

K1

K1

P min
= x 100 pkt.
Pn
— liczba punktéw przyznanych ofercie podlegajgcej ocenie za kryterium cenowe

P min — cena minimalna wsréd waznych ofert
P n — cena zaproponowana przez Wykonawce

Za

5.
6.

najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktdra uzyska najwyzszg warto$¢ oceny punktowe;j.

Punkty przyznane w niniejszym kryterium zostang zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy wiecej niz jeden Wykonawca sktadajgcy oferte otrzyma takg sama najwyzszg ilos¢
punktéw zostang oni wezwani przez Zamawiajgcego do ztozenia oferty dodatkowej, co pozwoli na
zachowanie zasady réwnego traktowania Wykonawcow i uczciwej konkurencji, a ponadto pozwoli na
racjonalne i oszczedne gospodarowanie srodkami.

XIII. Warunki zmiany tresci umowy

1.

Dopuszczalne sg nastepujgce przypadki i warunki zmiany umowy:

a) zmiany wysokosSci wynagrodzenia w zwigzku ze zmiang wysokosci podatku VAT w przypadku
zmiany przepisow (tylko w przypadku zmniejszenia),

b) zmiany beda nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych POWER lub innych wytycznych i
zalecen majacych bezposredni wptyw na realizacje przedmiotu umowy, zmiana ta
przeprowadzona moze by¢ jedynie w zakresie polegajgcym na dostosowaniu umowy do
wytycznych dotyczacych POWER lub innych wytycznych i zalecen majgcych bezposredni wptyw
na realizacje przedmiotu umowy,

c) zmiany terminu realizacji przedmiotu zaméwienia, w przypadku:

e gdy wykonanie zaméwienia w okreslonym pierwotnie terminie nie lezy w interesie
Zamawiajagcego, w zakresie uzasadnionego interesu Zamawiajgcego, w tym rowniez
skrécenie terminu realizacji umowy, ktére mozliwe jest po wczesniejszych uzgodnieniach i
za zgoda obu Stron umowy,

e z powodu dziatania sity wyzszej, uniemozliwiajgcej wykonanie dostawy w okreSlonym
pierwotnie terminie o czas dziatania sity wyzszej oraz potrzebny do usuniecia skutkow tego
dziatania.

XIV. Dodatkowe warunki

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podawania przyczyny. W takim przypadku nie przystugujg Oferentom zadne roszczenia wobec
Zamawiajgcego.

2. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

3. Wykonawcy pozostajg zwigzani ztozong ofertg przez 30 dni, liczac od dnia, w ktdrym uptywa termin
sktadania ofert.

Nowoczesne zarzadzanie © Chorzéw e Czeladz o Mi;(oqéw o Pszczyna o Demalrec Lokatoef
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4. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, rachunkowe i inne polegajgce na
niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Oferenta, ktdrego oferta zostata poprawiona.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian warunkdéw zamoéwienia na kazdym etapie
postepowania.

6. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktéry w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktdw.

XV. Ogloszenie wynikow postepowania
1. O fakcie wyboru oferty oraz terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi telefonicznie.
XVI. Osoby wyznaczone do kontaktu w sprawie postepowania

Osobami upowaznionymi do udzielania wyjasnien w sprawach niniejszego zapytania sg: Marlena
Moliszewska — Gumulak w zakresie spraw formalnych postepowania tel.: 32 206 98 43 w. 29, e-mail:
marlena.gumulak@okst.pl oraz Magdalena Berger magdalena.berger@okst.pl i Barbara Tekien
barbara.tekien@okst.pl tel. 32 206 98 43 w. 25 w zakresie spraw merytorycznych zwigzanych z realizacjg
ustug szkolenia.

XVII. Wykaz zalacznikéw do zapytania ofertowego

Zatacznik nr 1. Formularz oferty wraz z oSwiadczeniami.
Zafgcznik nr 2. Harmonogram realizacji.

/-/Marlena Moliszewska - Gumulak
Dyrektor Osrodka
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